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Der Inhalt dieses Handbuches ist das Eigentum von HKSoftware - Hubert Kopold.

Die im vorliegenden Handbuch enthaltenen Informationen wurden sorgfaltig Gberprift und werden als korrekt
angesehen. HKSoftware tGibernimmt keine Verantwortung in Bezug auf mogliche Irrtimer im vorliegenden Doku-
ment.

Die in diesem Dokument erscheinenden Informationen unterliegen der Abdnderung ohne Vorankiindigung, um
die Zuverlassigkeit, Konstruktion und Funktion zu verbessern, und auf keinen Fall besteht in ihnen eine Verpflich-
tung des Herstellers.

Alle Rechte sind HKSoftware - Hubert Kopold vorbehalten. Auf keinen Fall darf dieses Handbuch - auch auszugs-
weise - in irgendeiner Form oder auf irgendeine Weise ohne die vorherige Genehmigung durch HKSoftware re-
produziert oder libertragen werden.
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1. Grundlegende Informationen

Die Entwicklung von VerAPro beruht auf unseren langjahrigen praktischen Erfahrungen in der Sachbearbeitung
der Vereinspauschale (vormals Ubungsleiterférderung). Viele der Funktionen wurden praxisnah entwickelt, wo-
bei immer die intuitive Nutzung der Software im Vordergrund stand und steht. Wir haben uns bemiiht, alle an-
wenderrelevanten Probleme in der neuen Version zu beriicksichtigen und die Abrechnungsabwicklung mit Hilfe
des Programms noch unkomplizierter und sicherer zu machen.

VerAPro wurde als sog. Frontend- und Backend-System konzipiert. Im Frontend-Programm sind samtliche For-
mularansichten, Abfragen und Programmcodes gespeichert. Die relevanten Daten fiir VerAPro werden in einer
verschlisselten Backend-Datenbank abgespeichert. Diese getrennte Speicherung hat den Vorteil, dass jederzeit
Update-Anderungen an den Formularen vorgenommen werden kénnen, ohne dadurch gespeicherte Datensitze
in Konflikt zu bringen. Zudem ist die Aufsplittung in Front-/Backend notwendig, da ansonsten kein gemeinsamer
Netzzugriff von verschiedenen Clients auf die Backenddatenbank erfolgen konnte. Die notwendige Tabellenan-
bindung der Backend-Datei an die Frontenddatenbank wird durch das Programm selbstandig vorgenommen.

1.1 Was ist VerAPro?

VerAPro ist ein relationales Datenbank-Managementsystem, in dem die Vorziige von WINDOWS - Ubersichtlich-
keit und leichte Bedienbarkeit - mit der Leistungsfahigkeit einer professionellen und bedienerfreundlichen Da-
tenbank kombiniert sind.

Der Vorteil einer relationalen Datenbank besteht darin, dass die Daten eines Themenbereichs nicht auch physisch
in einer Datei (Tabelle) gespeichert werden missen.

1.2 Grundsitzliche Uberlegungen zum logischen Datenbankentwurf von VerAPro

In einer relationalen Datenbank befinden sich alle zu verwaltenden Informationen eines Themenbereiches in
einer tabellenartigen Struktur, auch Relation genannt. Jede Zeile (Tupel) stellt dabei einen Datensatz dar. Sollen
die Daten dabei auch physisch in einer Einheit (Datei) gespeichert werden, kénnen folgende Probleme auftreten:

e Datenredundanz Gleiche Informationen werden mehrfach gespeichert.

e Dateninkonsistenz Dadurch, dass eine Information mehrmals an verschiedenen Stellen
eingegeben und gespeichert wird, kann es vorkommen, dass Differenzen bei der
Eingabe auftauchen.
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2. Datenbankaufbau

Frontend/Backend-Aufbau: VerAPro ist in einer sog. Frontend/Backend-Datenbankumgebung auf Basis von Ac-
cess 2016 moduliert. Dies bedeutet, dass die reinen Daten in einer separaten Backenddatenbank(VerAPro_be.ac-
cdb) gespeichert werden. Die Maskenansicht, Programmierung und Berichtsgestaltung sind wiederum in einer
eigenen Datenbank (Frontend) gespeichert.

e Diese Losung bietet den Vorteil, dass Updates relativ einfach moglich sind, da diese in der Regel das
Frontend betreffen. Ein Austausch der Frontend beriihrt somit niemals den eigentlichen Datenbestand.

e Diese Aufteilung ermoglicht den Einsatz des Programms als Netzwerklésung. In der Netzlésung wird
lediglich die Backend-Datenbank auf den Server "gelegt". Die Frontend arbeitet jeweils lokal auf den
Clients.

Aufbau:

Zur Entwirrung der Datenbankvielfalt in CashPro haben wir Thnen nachfolgend einmal die Dateien beschrieben,
die jeweils als Frontend bzw. Backend-Datenbanken arbeiten. Die Backend-Datenbanken erkennen Sie immer an
der Bezeichnung"_be.". Sie finden diese Dateien im Installationsverzeichnis von CashPro. StandardmaRig ist dies
- C:\Programme\HKSoftware-CashPro bzw. ...\Datenbanken

Frontend: VerAPro.accde

Backend: VerAPro_be.accdb (verschlisselt)
VerAPro_tmp.accdb

3. Versionsbeschreibung

VerAPro verfiigt Gber einen neuartigen Updateassistenten, der die Datenbanken automatisch auf den neuesten
Stand aktualisiert. Mit der entsprechenden Updateversion werden gleichzeitig auch alle vorangegangenen Up-
dates mit ausgefiihrt (kumulativ). Somit muss nicht ein Update nach dem anderen mihselig installiert werden,
um den neuesten Programmstand zu erreichen.

Die Programmversion setzt sich am Beispiel von Version 4.18.2003 wie folgt zusammen:

4 - steht fur die derzeitige Version von VerAPro
18 - steht fur das Update der Frontend-Datenbank
2003 - steht fur das Update der Backend-Datenbanken

Anhand der Versionsnummern lasst sich somit sofort erkennen, welche Datenbanken vom Update betroffen
sind.
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4. Netzwerkanbindung

VerAPro basiert auf der Accesstechnologie 2016 und ist auch unter den aktuellen Accessversionen inkl. Access
365 einsetzbar und Mehrbenutzerfahig. Grundsatzlich ist dabei zu bedenken, dass der Zugriff Gber mehrere Cli-
ents auf eine Access-Datenbank in der Regel zwar problemlos zu bewaltigen ist, dennoch ist Access keine Server-
Datenbank.

Im Gegensatz zu einer SQL-Server-Datenbank, auf der die Abfragen und Datenrecherchen auf der Server-Daten-
bank erfolgen und nur das Ergebnis an die Anwendung tibergeben wird, wird bei Access der "gesamte" Datenbe-
stand von der Backend-Datenbank per Netz hochgeladen und die eigentliche Arbeit findet lokal statt. Dies flhrt
dazu, dass bei einer Access-DB, die als Mehrbenutzerdatenbank genutzt wird, die Netzwerklast wesentlich héher
ist als bei einer Server-Datenbank.

Es ist deshalb vom Datenbestand abhangig, mit welcher Datenbank letztendlich gearbeitet werden sollte, und
natilirlich vom Kostenfaktor. Die Kosten und auch der Aufwand fir eine SQL-Server-Datenbank liegen um ein
Vielfaches liber den Kosten von Access und damit VerAPro.

Wir haben uns bei VerAPro flir Access entschieden, da unsere Kunden in der Regel einen Datenbestand haben,
der in Access noch problemlos zu bewaltigen ist.

Wie sieht denn nun eigentlich die Netzwerkanbindung bei VerAPro aus?

Server

Arbeitsplatz 1 Arbeitsplatz 2

VerAPro muss auf jedem Arbeitsplatz installiert sein, damit das eigentliche Programm - die Frontend - korrekt
ausgefihrt wird. Lediglich die Backend-Datenbank wird aus dem lokalen Verzeichnis entfernt (mit Ausnahme der
VerAPro_tmp.accdb - diese muss lokal verbleiben) und auf den Server verschoben. Beim Erststart von VerAPro
kdnnen Sie dann auf den Verzeichnisort der Backend-DB verweisen.

Somit ist es moglich, dass mehrere Arbeitspldtze auf die Backend-Daten zugreifen kénnen.

4.1 Kopieren Sie die Datenbanken zunéchst auf den Server (nur bei Serverbetrieb)

Wenn Sie VerAPro in einer Mehrbenutzerumgebung ausfiihren mochten, bendtigen Sie nicht unbedingt einen
Server. Sie kdnnen auch einen PC als Masterrechner verwenden, auf den wiederum die anderen Rechner via
Netzwerkverbindung zugreifen kdnnen. Wichtig hierbei ist jedoch, dass das Verzeichnis, in welches Sie die Da-
tenbanken kopieren fur den Netzwerkzugriff freigegeben ist. Ansonsten konnen die weiteren Client-Rechner
nicht auf den Masterrechner zugreifen.
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Wichtig:
Die Backenddatenbank VerAPro_be.accdb darf bei einem Mehrbenutzerzugriff nicht mehr im lokalen Verzeich-
nis \Datenbank vorhanden sein! Nur die temporare Datenbank VerAPro_tmp.accdb verbleibt im lokalen Ver-
zeichnis.

4.2 Verzeichniserstellung auf dem Server (nur bei Serverbetrieb)

Richten Sie zunachst auf lhrem Server das gewiinschte Verzeichnis ein, in welches Sie die Backenddatenbank von
VerAPro speichern moéchten:

Datenbank_VerAPro X ar
& 4 qP (&} J > DieserPC > HKS-Daten (\\HKS-NAS) (L) > Datenbank_VerAPro Datenbank_VerAPro durchsuchen
@ Meu [a T Sortieren = Anzeigen ~ [@ET
> E5 05 () Mame Anderungsdatum Typ Gréfe
> =i DATA (D) *#] VerAPro_be.accdb 04.03.2024 14:38 Microsoft Access ... 12.740 KB
> 5P SDHC (R

> == HKS-Daten (\\HKS-NAS) (L:)

Wir haben in unserem Beispiel ein Verzeichnis mit dem Namen Datenbank_VerAPro angelegt und darin die
Backenddatenbank VerAPro_be.accdb abgelegt.

~! G gAY bl Sl Starten Sie dann bitte VerAPro tber
) das Programm-Icon. Die Software
“ v " » Dieser PC » HKS-Daten (\\HKS-NAS) (L) » Datenbank_VerAPro
offnet daraufhin ein Dialogauswahl-
Organisieren v Neuer Ordner fenster, in welchem Sie nach dem
Name inc vorher angelegten Verzeichnis su-
« B Dieser pc &2 verapro_be.accdb o, chen kdénnen. Wahlen Sie dort bitte
, 505 die Datenbank ,VerAPro_be.accdb”
aus. Nach einem Doppelklick auf die
> = DATA (DY)

Datenbank ,VerAPro_be.accdb”
bzw. auf die Schaltfliche [Offnen]
startet automatisch die Programm-

> 8B SpHC (F)

3y

HKS-Daten (\\HKS-NAS) (L)

wartung von VerAPro und die Da-
tenbanktabellen werden verkniipft.

Wenn die Verknipfungen aktualisiert worden sind, wird VerAPro entsprechend gedffnet und steht als Abrech-
nungssoftware zur Verfligung.
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4.4 Anbindung weiterer Clients an die Masterdatenbank

Bei den weiteren Clients, die auf die Serverdatenbank bzw. auf eine Masterdatenbank innerhalb eines beste-
henden Netzwerkes zugreifen sollen, missen Sie nur darauf achten, dass Sie nach der Installation des Clients

die standardmaRig angelegte Datenbank

- VerAPro_be.accdb

aus dem lokalen Installationsverzeichnis ..\Datenbank von VerAPro

|6schen. Nach dem Start von VerAPro auf

dem Client erscheint dann ebenfalls das Dateidialogauswahlfenster und Sie kénnen wiederum auf das Verzeich-
nis das Masterrechner bzw. des Servers verweisen. Die Backenddatenbank wird dann analog den vorherigen

Ausfuhrungen verknipft.

Sie kénnen anschlieRend uberprifen, ob VerAPro mit der korrekten Datenbank im Mehrbenutzerzugriff ver-
knupft ist. Rufen Sie in VerAPro tber den Ribbon/Einstellungen die Funktion [Datenbankverweise]. Es 6ffnet

sich daraufhin ein neues Formular mit der Anzeige verschiedener Verweise sowie den Pfadangaben zu den

Backend-Datenbanken.

|E__=-| System-Datenbankinformationen *
WVenseise | Wers | Pfad |
l—ELIVBA 42 C:APROGRA~ACOMMON~TAMICROS ~1WBANWEBAT 1\WEBEZ.DLL
rELIAcDess 50 C:%Program Files [=86]\Micrasoft Dfficel0ffice1B\MSACC. OLE
I’ELIDAU 120 C:\Program Files [x86]\Common Files\Microzoft Shared W OFFICETEVACEDAD...
l—E'1 zidole 20 C4wfindows Syew 0WEShstdoleZ Hb
l—ELIDIfiDe 28 C:\Program Files [#86]\Common Files\Microsolt Shared“ OFFICE1E4MS0.DLL
l—ELIMSCDmcllLib 22 C:¥windowst Sy OWESMS COMCTL.OCS
l—ELI SHDocYw 1.1 C:Wwindows\Sys\w 0w B4hieframe. dl

Schlielen

5. Inbetriebnahme der Abrechnungssoftware

Wenn alles korrekt verlaufen ist, sollte bei
der angezeigten Backenddatenbank VerA-
Pro_be.accdb die entsprechende Pfadan-
gabe zu Ihrem Netzlaufwerk bzw. zu Ihrem
Server stehen. Dann war die Verknipfung
erfolgreich und dieses System arbeitet im
Mehrbenutzerzugriff.

Die tempordre Datenbank VerA-
Pro_temp.accdb muss immer im lokalen
Stammverzeichnis der Programmausfiih-
rung verbleiben und darf nicht zentral auf
ein Netzlaufwerk gelegt werden.

Nachdem Sie die Abrechnungssoftware VerAPro 5] VerAPro - Anmeldung X

erstmalig gestartet und die Programmwartung er-
folgreich beendet worden ist, werden Sie nach 4-
Grundinformationen zur Einrichtung gefragt.

Erfassen Sie hier bitte die notwendigen Informatio- Landkreis/Stadt -

nen zu lhrer Kreisverwaltungsbehérde und klicken e W

anschlieRend auf den Button [Start]' Behérdename: Landratsamt Meuburg-Schrobenhausen
Behérdenart: W Landkreis ™ Stadt

© HKSoftware 2006-2024 (Stand: November 2024)

Seite 9 von 34



6. Systemeinstellungen

HKSoftware

Bevor Sie mit der Dateneingabe und dem Anlegen von
Stammdaten beginnen (Vereins- und Ubungsleiterstammda-
ten) sollten Sie die notwendigen Grundeinstellungen in den
Systemeinstellungen von VerAPro abschlieBen. Klicken Sie
hierzu im Ribbon/Einstellungen auf die Funktion Einstellun-

gen.

6.1 Einstellungen - Allgemein:

Landkreis/Stadt

Behorde
StraRe
PLZ/Ort

Filter DOSB-Lizenz

gespeichert wurden

Der Name der Kreisverwaltu

[&] Einstellungen

Allgemein  Pladeinstelungen  IHY/SEPAEinstelungen  Bankverbindung

Landkreis/Stadt Neuburg-Schrobenhausen|

[¥ Landkreis ™ Stadt

Beharde: Landratsamt Neuburg-Schrobenhausen
Strale: Platz der Deutschen Einheit1

PLZ: 86633 Ot Neuburg a.d. Donau

Fiter DOSBizenz:

Schliefen

Die Bezeichnung der Kreisverwaltungsbehorde wurde bereits beim Erststart vor-
genommen und kann nur solange gedndert werden, wie keine Daten in VerAPro

ngsbehorde

Strafle und Hausnummer der KVB

Postleitzahl und Ort der KVB

Bei der Eingabe von DOSB-Lizenzen kann zur Vereinfachung ein Filtermerkmal
gesetzt werden, ab welchem die automatische Lizenzerkennung gestartet wird.
So kann bei der Suche nach einer Lizenz erst ab dieser Filtereingabe begonnen

werden. Die vorausgehende Bezeichnung ,,DOSB...“ kann entfallen.

6.2 Einstellungen - Pfadeinstellungen:

Pfadeinstellung - Seriendruckdatei

Exportverzeichnis - Excel

Exportverzeichnis - DTA(IHV/SEPA)

© HKSoftware 2006-2024 (Stand: November 2024)

[ Einstellungen

Allgemein Pladeinstelungen | |HY/SEPAEinstelungen  Bankverbindung

Pfadeinstellung - Seriendruckdatei
D:\Projekte\VerAPro4\Bescheid\
(Pfad zur Bascheiddatsl)

Exportverzeichnis - Excel

{Pfad zur Erstellung von Excel-Exportdateien)
Exportverzeichnis - DTA(HV/SEPA)

{Pfad zur Erstellung von DTA-Dateien)
Exportpfad - Datenblatt als PDF anstelle Ausdnick

Datenbankverzeichnis fiir PDF-Dateianlagen

Auswahl entfernen

I A (N

Schlielen

Hinterlegen Sie hier bitte den Pfad zu dem Verzeichnis, in welchem sich die Be-
scheid-Datei ,,Bescheid_Lizenzen.docx” befindet. StandardmaRig ist dies im In-
stallationsverzeichnis von VerAPro ..\Bescheid

Diese Angabe ist fiir die Bescheiderstellung in Word essentiell!
Bitte verdndern Sie nicht den Dateinamen ,,Becheid_Lizenzen.docx“, da ansons-
ten der Bescheidassistent diese Datei nicht mehr findet.

Sie kdnnen fiir erstellte Excel-Daten in VerAPro ein eigenes Ausgabeverzeichnis

festlegen.

Die Erstellung von DTA-Dateien fiir IHV bzw. SEPA erfolgt standardmaRig im In-
stallationsverzeichnis ..\DTA. Userbezogen lasst sich diese Verzeichnis ebenfalls

anpassen.
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Exportpfad - Datenblatt als PDF an-

stelle Ausdruck

Flr jeden Abrechnungsverein lasst sich ein sog. Priifdatenblatt erstellen. Nach-
dem immer mehr Kreisverwaltungsbehoérden auf eine digitale Verarbeitung um-

stellen, kann der Ausdruck direkt als PDF-Datei erzeugt werden. Hierzu kann ein
entsprechendes Dateiverzeichnis fiir diese Dokumente hinterlegt werden.

Datenbankverzeichnis fiir PDF-Da-

teianlagen

Im Rahmen des Abrechnungsverfahrens kann fir einen Abrechnungsverein so-
wohl im Bereich der Antragsdaten, als auch der Ubungsleiter PDF-Dateien ge-

speichert werden. Die Speicherung dieser Dateien erfolgt im hinterlegten Daten-
verzeichnis. Dieses Verzeichnis wird auch fiir die Speicherung von Einzelbeschei-

den verwendet.

6.3 Einstellungen - IHV/SEPA-Einstellungen:

Fir die Nutzung des IHV-Systems bzw. des SEPA-Verfahrens
missen Sie die Registerkarten IHV/SEPA-Einstellungen und
Bankverbindung ausfillen.

Anordnungsstelle:

kasse.
Kapitel Kapitel fir den Vereinspauschalenzuschuss im Staatshaushalt.
Titel Titel fur den Vereinspauschalenzuschuss im Staatshaushalt.
Feststeller Sachbearbeitername fiir die sachliche und rechnerische Richtigkeit.
Staatsoberkasse Zustandige Staatsoberkasse fiir die Auszahlungen der Vereinspauschale.

6.4 Einstellungen - Bankverbindung:

Bankverbindung zur Auszahlung der Vereinspauschale tber
ein Bankkonto der Kreisverwaltungsbehoérde

[&] Einstellungen
Allgemein  Pladeinstelungen |HY/SEPAEinstelungen  Bankverbindung
Anordnungssicle: |
Kapitel.
Titel/OL:
Feststeller:

Staatsoberkasse Landshut

Schlielen

Anordnungsstellennummer der Kreisverwaltungsbehorde bei der Staatsober-

= Einstellungen

Allgemein Pladeinstelungen  IHV/SEPA Einstelungen  Bankverbindung

Bankverbi Landkreis/Stadt
IBAN: | v}
BIC: )

Kontoinhaber 4

* Felder missen ausgefiilt sein, um eine SEPA-Uberweisung durchzufiihren!

Schlielen

IBAN: IBAN eines Kontos der Kreisverwaltungsbehdérde

BIC: Zugehoriger BIC eines Kontos der Kreisverwaltungsbehorde

Kontoinhaber

© HKSoftware 2006-2024 (Stand: November 2024)
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7. Antragsdaten - Ubersicht

7.1 Antragsdaten

Tvon1 03 972 0o

In den Antragsdaten finden Sie samtliche Vereine aufgelistet, fiir die Sie im jeweiligen Abrechnungsjahr einen
Antrag auf Vereinspauschale erfasst haben. Die Ubersicht zeigt hnen die wichtigsten Daten zum Verein (z.B.
Mitgliederzahlen und Auszahlungssumme) an. Mit einem Doppelklick auf einen Datensatz gelangen Sie in die
Detailverarbeitung des jeweiligen Vereinsantrages.

Uber die Meniistruktur an der linken Seite kdnnen Sie zwischen den Antragsdaten, den Vereinsstammdaten und
den Ubungsleiterstammdaten wechseln. Die Antragsdaten werden lhnen fiir insgesamt 5 Jahre angezeigt. Nach
spatestens 6 Jahren werden die Daten anonymisiert bzw. geldscht.

Damit Sie einen Vereinspauschalenantrag bearbeiten kénnen, benétigen Sie zumindest einen Vereinsstammda-
tensatz. Sind bei dem beantragenden Verein auch Ubungsleiter zum Einsatz gekommen, sind diese in den UL-
Stammdaten zu erfassen.

7.2 Antragsdaten - Bearbeitung

Fir die Bewilligung der Vereinspauschale

in | Datenblan drucken | Versinestammdaten | UL-Stammdaien

sind einige Grundeingaben notwendig. Zu-

nachst sollten Sie das Antragsdatum hinter-

‘ Ariragedaten ersispavschals

legen. Grundsatzlich sperrt das System kei- 0@

|EE Stammdaten
- x 1200 EUR 12000

Henr =

nen Antrag bzw. ,lehnt” diesen ab. Bei der

Mustermann

x 2500 EUR 7500
x 5000 EUR 1250.00 ‘

Eingabe eines Datums, welches nach der | ’

Fritz
x 5000 EUR 150000
Mustersratie 1

12345

ont Musterstadt v

5000 EUR 25000

Antragsfrist erfasst wird, erhalten Sie von
VerAPro lediglich einen Hinweis darauf,

dass dieser Antrag grundsatzlich abzu-

lehnen ist. Die Information zu abzulehnen-

den Antragen aufgrund von Fristliberschrei-

tungen koénnen Sie auch im Kontrollassis-

tenten von VerAPro abrufen.
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Im Anschluss erfassen Sie bitte die entsprechenden Mitgliederzahlen. Das Mindestsollaufkommen des Vereins
wird dadurch automatisch errechnet. Ebenfalls der notwendige Jugendanteil von 10%. Sollten hier Unterschrei-
tungen auftreten, werden Sie ebenfalls tiber eine Systemmeldung darauf hingewiesen. Im Anschluss an die Mit-
gliederdaten wechseln Sie liber die Registerschaltfliche [Vereinspauschale] zur Eingabe der Ubungsleiterlizen-
zen, soweit der Verein welche eingereicht hat.

R zur Eingabe einer neuen Lizenz klicken Sie zunachst auf

Ariagsdeten Yereispausshae die Schaltflache [Neuer Datensatz] und geben anschlie-
lmenehe 1234 B Geonsdmun e veee  9€Nd - die Lizenz-Nummer ein. Das Suchsystem von
Qg | 0 P P sibsbe VerAPro zeigt Ihnen nach den ersten Tastenanschligen
OL-Vomame: Ausweisart

entsprechende Suchergebnisse an. Geben Sie entweder
die gesamte Lizenznummer ein oder wdhlen Sie den

Funate (FN) o

passenden Ubungsleiter aus der Trefferliste aus.

Antragsdaten

Neuer Datensatz ‘ Ubersicht ‘ Léschen Auswartiger Verein | Datenblatt drucken | Vereinsstammdaten UL-Stammdaten Bescheid per Mail
Musterverein 3 ID: 186000 2024
Vorjahreslizenzen:
Artragsdaten Vereinspauschale
Ausweiz-Nr. ‘AUbungsleiter | Gi.ilt\g-Bis‘ L\zenz|
Lizenz-Nr 000079 E Geburtsdatum Lizenz Vorgelegt v
OL-Hame XXX Ausgestelt 06.12.2012 gitighis 31122025
UL-Vomame  gxx Ausweisart Tr. A
Lizenzauf 0 || A/B Lizauf 325 Fubnote {FN) v (=l
Ausweis-Mr. 4 Ubungsleiter CL ZL|BL| AL| FN max 6% Lizenzen: = 330
Verbrauchte Lizenzen 025
Fak-Jgd 30 x 10 = 300
Fak-Erw 20 = 1 = 20
Fak-Beh 5 x 0 = 50
Fak-AL 000 x 1300 = 0,00
FakBL 000 x 975 = 000 i 0 [ [ [
Fak-CL 000 x 650 = 0,00
Fak-ZL 050 x 325 = 162,50 Lizenzen aus Vorjahr obernehmen
Summe Mgl-Einheit 532,50
1 von 1 [ [ ofo5] o o | PDF-Anzeigen i
Lizenzaufteilungen: Memofunktion:
Ubungsleiter |Averein ‘ UL—Liz‘Zus-Liz| EI—Li7_| A—Li7_| Lizenz|
W R Auzwatiger Verein 05 Fehlt
RN H Musterverein 3 05 Ja

Nach dem Bestatigen der Eingabe zeigt Ihnen VerAPro die entsprechenden Daten zu diesem Ubungsleiter an und
listet gleichzeitig die Lizenz mit der entsprechenden Faktorzuordnung auf. In der Ubersicht sehen Sie die errech-
neten Mitglieder- und Lizenzeinheiten.

7.3 Antragsdaten - Lizenzaufteilung (2 Vereine)

Sobald Sie eine bereits vorhandene Lizenznummer bei einem weiteren Ver- | w12 Geburgatm
einsantrag eingeben, wird die Lizenz automatisch zwischen den beiden Ver- "™ = e -
einen aufgeteilt. Jeder Verein erhilt eine halbe Lizenz gutgeschrieben. In der lsene a0 || A/B Lzt 325 Fubiote )

gsleiter CL 2L BL AL FN

unteren Halfte des Bearbeitungsformulars wird die Lizenzaufteilung zwi- e
schen den entsprechenden Vereinen auch visuell dargestellt. Lizenzteilungen
werden zudem im Kontrollassistenten aufgelistet und kénnen auch entspre-

chend ausgedruckt werden, sollte dies notwendig werden. Handelt sich bei

der Lizenzteilung um eine Teilung bei denen ein Verein aulRerhalb des Erfas-

sungsgebietes der jeweiligen Kreisverwaltungsbehorde betroffen ist, erfas- wms | T
sen Sie diese Lizenz lber die Schaltflache [Auswartiger Verein]. Eine Lizenz  umn=fieinen:

X . i ) X X v [« verein [er] za] a] At Lien]
kann maximal auf 2 Vereine aufgeteilt werden. die Aufteilung wird vom Sys-  [s= Veneah i n

tem durch den Faktor 0,5 vorgenommen.
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7.4 Antragsdaten - Lizenzaufteilung (Auswartiger Verein)

In den Féllen, in denen der Ubungsleiter bei einem aus- [ auswartiger versin x
wartigen Verein seine Lizenz ebenfalls zum Einsatz D
bringt, nehmen Sie zunachst diesen Verein in den Da-
tenbestand des Formulars Auswdirtige Vereine auf.

Auswirtiger Verein

Lizenz-Nr 1234
Uber die Auswahlliste Auswdrtiger Verein kénnen Sie

den entsprechenden Verein fir die Lizenzteilung zu-
ordnen. Sie kdnnen zudem den Lizenz-Status eingeben, PUGLETTy e
um den Abgleich mit der in diesem Falle betroffenen Lizenz-Stalus Nicht vorgelegt v
Kreisverwaltungsbehorde zu erleichtern.

Ubungsleiter JO0C XXX

Speichern Ubersicht SchlieRen

Lizenz-Status [Nicht vorgelegl v

Vorgelegt
Nicht vorgelegt

S Sie kénnen im Lizenz-Status entweder definieren, dass

die Lizenz beim auswadrtigen Verein vorgelegt wurde,
beim eigenen Verein oder gar nicht.

7.5 Antragsdaten - Lizenz auf 0

Sollte sich bei der Priifung und Bearbeitung einer Ubungsleiterlizenz herausstellen, dass diese Lizenz abzulehnen
ist, weil z.B. keine Lizenzerkldrung vorgelegt worden ist, besteht die Méglichkeit, die Lizenz auf 0 zu setzen. Uber
eine FuRnote kann diese Entscheidung zudem fiir den Verein zusatzlich erldutert werden.

7.6 Antragsdaten - A/B Lizenz auf 325

Soweit bei der Vorlage von A/B-Lizenzen die grundstandige C-Lizenz nicht mit vorgelegt wird, kann nach aktueller
Verfahrensauslegung die A bzw. B Lizenz nicht mit vollen Férdereinheiten (1300 bzw. 975) anerkannt werden,
sondern nur mit 325 Fordereinheiten.

8. Vereinsstammdaten

Zur Erfassung von neuen Vereinsstammdaten
klicken Sie bitte im Antragsformular auf die

Auswahlschaltflache [Vereinsstammdaten]

bzw. in der Mainanzeige auf die Schaltflache e | 8

[Vereinsstammdaten] und anschlieBend auf v g e

den Button [Neuer Datensatz]. Sie erhalten da- peene IR

raufhin die nebenstehende Eingabemaske. z: =) o .
— g Laner

In VerAPro ist der eingegebene Vereinsname o Lottt

ein Individualmerkmal. Dies bedeutet, dass der iuuiihd EL‘S;BTZEN '

Vereinsname immer eindeutig sein muss. Ei- o e ES E

nen Verein kann es unter seinem Namen im AN scsweT

System nur einmal geben. Alle weiteren Einga- e

bedaten im Vereinsstammdatensatz sind opti-

onal.
Fiir die Abrechnung der Vereinspauschale ist es unabdingbar, dass Sie zum Verein auch die entsprechende Bank-

verbindung erfassen. Erfolgt dies nicht, wird der Verein nicht in den Abrechnungslauf fir die SEPA bzw. IHV-
Abrechnung Gbernommen.
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VerAPro ist mit einer Postleitzahlenerkennung ausgestattet, die es ermoglicht, bereits nach Eingabe der Postleit-
zahl den jeweiligen Wohnort automatisch zu ermitteln. Zudem erkennt die hinterlegte IBAN-Prifmethode, ob es
sich bei dem eingegebenen IBAN um einen giiltigen IBAN handelt. Ist dies nicht der Fall, werden Sie von VerAPro
darauf aufmerksam gemacht. Zudem wird bei einem ungiltigen oder fehlerhaften IBAN keine Information zum
BIC bzw. dem Banknamen gespeichert. Bitte kldren Sie derartige fehlerhafte IBANs ab und korrigieren Sie diese,
da ansonsten fir diesen Verein kein DTA-Lauf moglich ist.

Bitte beachten Sie!

Auswartige Vereine - also Vereine, die ihren Sitz nicht im Gebiet der Kreisverwaltungsbehoérde haben, sind nicht
liber die Vereinsstammdaten zu erfassen, sondern tiber die Funktion [Auswartige Vereine] bei der Antragsbear-
beitung.

8.1 Schaltflachen

Loschen

Neuer Datensatz
Fir die Erfassung eines neuen Vereins klicken Sie auf die Schaltfliche [Neuer Datensatz]. Die Eingabemaske wird
daraufhin geleert und der Cursor auf den Vereinsnamen gesetzt.

Ubersicht S — -
Die Ubersichtsfunktion zeigt lhnen samtliche gespeicherte | Seh=rh Vommenome ] | ‘
Vereinsstammdatensitze an. Sie kénnen in der Ubersicht | |
nach Vereinsnamen oder Vorsitzenden-Namen suchen. Mit | \
einem Doppelklick auf das Ergebnis werden diese Informati- | \
i \
! \
| \

onen in das Vereinsstammdatenformular geladen.

Léschen
Uber die Losch-Funktion kdnnen Sie erfasste Vereinsstamm-

datensatze 16schen. Dies ist allerdings nur solange méglich, | b ivon |

als der betroffene Verein noch nicht in den Antragsdaten er- u

fasst wurde. Vereine, fiir die bereits Antragsdaten erfasst
wurden, kdnnen nicht mehr geléscht werden. Sie unterliegen der Datenautomatik von VerAPro und werden nach
6 Jahren anonymisiert.

Drucken
Erstellt eine Berichtsliste fur einen Ausdruck.

Export
Die Exportfunktion erstellt eine Excel Datei der Vereinsstammdaten.
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9. Ubungsleiterstammdaten

Die Ubungsleiterdaten erfassen Sie iiber das 5 Usungeiarammten
Formular Ubungsleiterstammdaten. Zum Er-
fassen von Datensatzen klicken Sie zunachst
auf den Button [Neuer Datensatz]. Damit wird

Ubungsleiterstammdaten

. . . . . UL-Ausweis 1234 LizenzartF-Einheit C-Li: ~ 650
die Eingabemaske geleert und Sie kénnen mit o
. . Nachname Kopold Vomame Hubert
dem Eingeben der Daten beginnen. o e
‘Geburtsdatum @
2
Die Eingabe der Ubungsleiterstammdaten ist et e 4 st Algemen -
Ausgestellt Gilltig bis:

auf die jeweilige Lizenznummer ausgerichtet.

Dokumentart speichern als:
¥ Digitale Lizenz ™ Anlage

Beginnen Sie Ihre Eingabe mit der Lizenznum-

mer des einzugebenden Ubungsleiters. Eine ZeheuSie
Doppelerf leichlautenden Li S
oppelerfassung von gleichlautenden Lizenz- S

nummern wird vom System abgelehnt. A @)

Bei der Ausweisart haben Sie die Moglichkeit, auf bereits eingegebene Ausweisarten mittels des Listenfeldes
zurtickzugreifen.

Sollte ein Ubungsleiter mehrere Ubungsleiterlizenzen besitzen, so ist jede Lizenz gesondert zu erfassen. Die An-
gabe der Lizenzart umfasst auch die fiir diese Lizenz hinterlegte ME-Einheit (z.B. C-Lizenz = 650 ME-Einheiten).
Auf der Grundlage des ausgewahlten Abrechnungsjahres tiberpriift VerAPro die Giiltigkeit der Ubungsleiterli-
zenzen. Ist eine Lizenz fiir dieses Abrechnungsjahr bereits abgelaufen, wird dies durch eine Rotkennzeichnung
deutlich gemacht. Zusatzlich wird ein Meldungstext eingeblendet. Sie kdnnen die Giiltigkeit der Lizenzen eben-
falls Gber den zentralen Kontrollassistenten (Ribbon Priifassistent) priifen lassen. Dieser Assistent listet Ihnen
samtliche Ubungsleiter auf, deren Lizenz fiir das ausgewéhlte Abrechnungsjahr abgelaufen ist.

Zum Ubungsleiterdatensatz kdnnen zusétzliche digitale Dokumente hinterlegt werden. Damit dies méglich ist,
missen Sie in den Systemeinstellungen ein entsprechendes Verzeichnis fiir die PDF-Anlagen hinterlegt haben.

9.1 Schaltflachen

Y &, X

Neuer Datensatz Ubersicht Loschen Drucken Export Schiiefen

Neuer Datensatz
Fiir die Erfassung eines neuen Ubungsleiters klicken Sie auf die Schaltfliche [Neuer Datensatz]. Die Eingabemaske
wird daraufhin geleert und der Cursor auf die UL-Ausweis-Nummer (Lizenznummer) gesetzt.

Ubersicht 2] Ubungsleiterstammdsten - Ubersicht X
Die Ubersichtsfunktion zeigt lhnen samtliche gespeicherte | ere weweotumme [ |

o . . . . . .o . Lizenz-Nr Nachname Vormame Giiltigkeit
Ubungsleiterdatensatze an. Sie kdnnen in der Ubersicht nach ‘ |L

Lizenznummern oder Nachnamen suchen. Mit einem Doppel-
klick auf das Ergebnis werden diese Informationen in das
Ubungsleiterstammdatenformular geladen.

Léschen
Uber die Lésch-Funktion kénnen Sie erfasste Ubungsleiter- | | L
stammdatensatze I6schen. Dies ist allerdings nur solange mog- i
lich, als der betroffene Ubungsleiter noch nicht in den Antrags-
daten erfasst wurde. Ubungsleiter, die bereits in einem Antrag erfasst wurden, kénnen nicht mehr geldscht wer-
den. Sie unterliegen der Datenautomatik von VerAPro und werden nach 6 Jahren anonymisiert.
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Drucken
Erstellt eine Berichtsliste fur einen Ausdruck.

Export

Die Exportfunktion erstellt eine Excel Datei der Ubungsleiterstammdaten.

10. Weitere Antrags-Funktionen

-

m

&

Léschen Bearbeiten

5

Import Antrag

10.1 Antrag l6schen

Sie kdnnen einen Antrag samt Ubungsleiterlizenzen {iber die Hauptmenii Funktion [L&schen] vollstindig aus
dem System entfernen. Bitte beachten Sie, dass durch diese Loschausfiihrung samtliche erfasste Lizenzen bei
diesem Antragsverein ebenfalls geldscht werden. Auswirkungen auf die jeweiligen Stammdaten (Vereins-
stammdaten bzw. Ubungsleiterstammdaten) hat dieser Léschvorgang nicht.

10.2 Antrag Bearbeiten

Fiir die Antragsbearbeitung eines bereits erfassten Vereins klicken Sie entweder doppelt auf den angezeigten
Verein in der Auflistung oder wahlen den Verein aus und klicken anschlieBend auf die Schaltflache [Bearbei-

ten].

10.3 Antrag - Ubungsleiter in Antrigen suchen

Uber die Suchfunktion im Hauptmenii kénnen Sie einen
Ubungsleiter systemweit in den Antragsdaten suchen. Die Su-
che starten Sie entweder Uber die Eingabe einer Lizenznum-
mer oder eines Namens.

11. Druckmenu

[E3] Ubungsleiter - Suche X

Suche nach:
® Lizenz-Nummer

O Name

Mame | Vomame | Ligenzh | Vereinsname |

‘Gefundene Datensatze: [}

Neue Suche SchlieBen

Uber den Ribbon Druck-Export-Funktion bzw. iber die Dru-
cken-Schaltflache im Hauptmeni haben Sie die Moglichkeit,
diverse Berichte und Zusammenstellungen der gespeicherten
Antrags- und Abrechnungsdaten auszudrucken. Fir die Mitglie-
dermeldungen an das Bayer. Staatsministerium des Innern, fir
Sport und Integration Uber die zustédndigen Regierungen kon-
nen Sie direkt die Schaltfliche [Meldung Regierung] benutzen.
Das System erstellt automatisch eine entsprechende Excel-
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Ubungsleiterstamm

Auswahl entfernen

Meldung Regierung Bericht Erstellen Einzelauswahl SchlieBen
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und PDF-Datei Ihrer errechneten Mitgliedereinheiten und ibernimmt die Anlage in Ihr Outlook.
Den Bericht fir die Mitgliedermeldung kénnen Sie ebenfalls hdandisch lGber die Reportfunktion erstellen lassen.
Zudem konnen Sie einen Ausdruck fur einen Datenabgleich mit den beiden Dachverbdnde BLSV und BSSB er-

stellen lassen.

Neben den fordertechnischen Berichten kdnnen Sie auch Ausdrucke zu den jeweiligen Stammdaten erzeugen.

12. Auszahlung via IHV oder SEPA-Datei

55 SEPA/IHV-Export X

Uber die Ribbon-Menii Datenaustausch haben Sie
die Moglichkeit entweder eine SEPA-Datei (xml) puererseine
zur Verwendung in lhrer Finanzsoftware oder eine
Textdatei fir den Import in das Integrierte Haus-

halts- und Kassenverfahren (IHV) des Landesamtes

4B3IB0E

] LT

1HV

flir Finanzen zu erstellen. Insbesondere der Daten-
import Gber IHV beinhaltet eine beleglose und J“”"”“

E
E

volldigitale Auszahlung der Vereinspauschalenfor- g
Sammelliste.

dermittel.
Die notwendige Installation und Konfiguration des = e
IHV-Ve rfahrens kléren Sle bltte mlt der BeZirkSﬁ— Einstellungen Hinzufigen Bearbeiten Entfemen Schiiefen

nanzdirektion Regensburg ab, die auch den ent-
sprechenden Support hierflr vorhalt.

Voreinstellungen

Damit Sie eine DTA-Datei erzeugen kdnnen, sind einige Daten zum Haushaltstitel, Kapitel und Anordnungsstel-
lennummer im Formular Einstellungen notwendig. Flr die SEPA-Datei missen Sie zudem die Bankverbindung
lhrer Kreisverwaltungsbehorde eingeben.

Beispiel:

Anordnungsstelle: OXXXXXX
Kapitel: 0303
Titel: 68591
Feststeller: Ihr Name
Staatsoberkasse: Landshut

12.1 Erstellung der IHV-Datei

Zur Durchfiihrung des Datenaustausches mit dem Pro-
gramm IHV klicken Sie auf die Schaltflache [IHV]. VerAPro
konvertiert lhre Auszahlungsdaten in eine Textdatei
(,IHVImport[Erstelldatum].txt“) im Programmordner \DTA
lhres Installationsverzeichnisses von VerAPro.

Die erstellte Textdatei konnen Sie im IHV-System (iber die
Funktion System/Import einlesen und verarbeiten lassen.

Leschen

12.2 Erstellung einer SEPA-Datei

Neben dem Import von Zahlungsdaten in das IHV-System haben Sie zudem die Mdéglichkeit eine SEPA-Datei flr
den Import in lhre Finanzsoftware zu erstellen. Hierfur klicken Sie im Formular SEPA/IHV-Export auf die Schalt-
flache [SEPA - DTA]. Das Exporttool priift Ihre Auszahlungsdatenséatze auf Plausibilitat und Gultigkeit der IBAN
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und BIC. Eine Erstellung der SEPA-Datei ist nur moglich, wenn keine Fehler in den Bankverbindungen enthalten
sind.

Fir Ihre Unterlagen kénnen Sie nach der Erstellung der SEPA-Daten eine entsprechende Sammelliste ausdru-
cken, auf welcher samtliche Auszahlungsdaten enthalten sind.

13. Bescheiderstellung - Serienbrief

VerAPro enthélt neben der Serienbrieferstellung von Férderbe-

scheidassistent
szt e bei der Erstellng des Abrechnungsbescheides

scheiden auch die Moglichkeit einen Einzelbescheid zu erstel-
len. Wir beschaftigen uns zunachst mit der Serienbrieffunktion Stat

und stellen lhnen im néchsten Kapitel die Einzelbescheiderstel- ‘
lung vor.

Bevor Sie mit der Erstellung von Férderbescheiden beginnen,
vergewissern Sie sich zunachst, ob Sie die entsprechende Pfad-
einstellung im Formular Einstellungen vorgenommen haben.
Der dort eingetragene Pfad muss auf ein Verzeichnis verweisen,
in welchem die Datei ,,Bescheid_Lizenzen.docx” enthalten ist.
Diese Datei ist die Serienbriefdatei und kann entsprechend auf
Ihre Bedurfnisse angepasst werden. Sie diirfen allerdings den Dateinamen nicht verdndern, da VerAPro einen
Serienbrief nur auf Grundlage dieses Dateinamens erstellt.

<< Zuriick Ausfiihren SchlieBen

Wichtig: Fir die Bescheiderstellung muss der entsprechende Betrag fiir die jahrliche Fordereinheit in den Jah-
reswerten eingetragen sein. Ansonsten kénnen keine Vereine fiir die Bescheiderstellung ausgewahlt werden.

13.1 Forderbescheid (Staat)

Fiir die Erstellung des Forderbescheides fir die Vereinspau- : —

schale des Freistaates Bayern wahlen Sie die erste Moglich- R
keit - Forderbescheid (Staat) - aus und klicken anschlieRend
auf die Schaltflache [Weiter]. Sie erhalten daraufhin eine Aus-
wahl samtlicher Vereine angezeigt, fir die ein Bewilligungs-
bescheid zu erstellen ist. Wahlen Sie entweder einzelne Ver-
eine aus oder alle Vereine, fur die Sie
einen Forderbescheid erstellen wollen.
Abschliefend klicken Sie auf die [Wei-
ter]-Schaltflache.

5] Winword-Bescheidassistent

Wahlen Sie bitte zunachst die u D aus:

Auswahl

& Morechnungsbescheid (Staat)
5] oo
€ Sere

escheidassistent

rterstitzt Sie bei der Erstellung des Abrechnungsbescheides

Verfuighare Vereinsstammdaten Ausgewahite Vereinsstammdaten

rein 3

Weiter>> SchiieRen

1

n-

i
v &
n-

Anzahl Datensatze: 2 Anzahl Datensatze: 0

<< Zuriick Weiter>> SchlieBen
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Im weiteren Verlauf wahlen Sie die Erstellungsart aus. Wenn Sie
Anderungen oder Anpassungen an lhrem Seriendruckdokument
vornehmen mochten, wahlen Sie bitte [Entwurfsansicht] aus.

Fir die Serienbrieferstellung des Férderbescheids wahlen Sie e

[Serienbrief-Verbinden] und klicken Sie abschlieRend auf [Wei- L Ny S
Meodus Ihr Word-Dokument lhren Wiinschen entsprechend anpassen.

ter]. Bei der Ausfuhrung wird die kompl ftomatisch

u den tibertragen

Estelungsart
’:7 ‘Serienbrief-Verbinden

I Entwurfsansicht

<< Zuriick Weiter >> SchiieBen

Im letzten Schritt wird Gber die [Ausfiihren]-Schaltflache die Serienbrieferstellung gestartet bzw. das Serien-
briefdokument getffnet.

Abschliefend kdnnen Sie die erstellte Bescheiddatei in Word bearbeiten, soweit dies erforderlich sein sollte.

14. Bescheiderstellung - Einzelbescheid

Ubersicht Loschen Buswirtiger Yersin | Datenblatt drucken | Vereinsstammdaten UL-Starmrmdatzn Bescheid per Mail

Die Einzelbescheiderstellung erfolgt Giber das An-
tragsformular. Hierflr ist Voraussetzung, dass
beim zugrundeliegenden Vereinsstammdatensatz

U
bus Eement Sqoaie
e N

eine Emailadresse hinterlegt ist, da der Versand | [ | s

des Bescheides direkt Uber Outlook erfolgt. Die |« -

Ausfiihrung und Verarbeitung des Einzelbeschei- et e o st
des erfolgt zudem Uber eine separate Word-Datei, seoctint | [£] Bty -

welche Sie Ihren Bedirfnissen entsprechend an-
passen kénnen. Es handelt sich hier um die ,,Be-
scheid_Lizenzen_Einzel.docx“. Diese Datei muss
ebenfalls in dem Verzeichnis enthalten sein, auf
welches lhre Pfadeinstellung zur Seriendrucksteu-
erdatei verweist.

Bei der Einzelbescheiderstellung wird automatisch eine PDF-Datei erzeugt, welche im Dateiverzeichnis fir PDF-
Anlagen hinterlegt wird. Zur besseren Ubersichtlichkeit wird in diesem Ordner ein Unterordner mit der An-
tragsID erstellt und die Bescheiddatei dort hinterlegt. Uber die Funktion [PDF-Anzeigen] in den Antragsdaten
kann der erstellte Einzelbescheid direkt aufgerufen werden.

15. Online-Datenimport

Hinzufiagen G c Drucken ASTHY leschei Import Antrag

In VerAPro 4 wurde der Datenimport des elektronischen Vereinsantrages (Bayernportal) implementiert. Der
elektronische Antrag zur Vereinspauschale kann tiber das Anwendungsfenster von COM Vibilia auf ein entspre-
chendes Dateiverzeichnis auf lhrem Server/Rechner exportiert werden. Bitte legen Sie fur jeden Datenexport
bzw. Verein ein eigenes Verzeichnis an, da Sie ansonsten bereits vorhandene Dateien (iberschreiben.

VerAPro ermdoglicht im weiteren Schritt die Weiterverarbeitung des Antrags auf Vereinspauschale. In der aktu-
ellen Version werden nunmehr neben dem Vereinsstammdatensatz auch die Ubungsleiterdaten importiert und
verarbeitet. Entsprechende Links zu den Dateianlagen (Lizenzen bzw. Lizenzerklarungen) werden ebenfalls
ibernommen und kénnen aus dem Antragssystem in VerAPro aufgerufen werden.
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15.1 Verarbeitung des digitalen Vereinsantrages

Fir den Start des Importvorgangs ziehen Sie entweder die Datei [XML-Daten-Prefill.xml] aus lhrem Importver-
zeichnis auf das Importfenster oder wahlen diese Datei Gber das Verzeichnis-Dialogfenster aus. Klicken Sie bitte
anschlieBend auf den Button [Weiter].

2 Onineantrag - Import und Vearbitang x

| 1 Microsaft Edge H...
| = 1 1PG-Datei
[] 16.12. Microsoft Edge H.
E 1 XML-Dokument
b o« 1 XSL-Styleshest
% 2 2 3 ¥ 2 g - 16.12. JPG-Date
Ziehen Sie Dateien in diesen Bereic [ " o
[ 1 XML-Dokument
[ 1 JPG-Datei 67T KB
Fur den Datenimpaort ziehen Sie bitte die Datel xmil in den Impor nneres.xml 1612 AML-Dokument KB
wahlen die Datei Gber den Dateidialog aus. | XML-Daten-Prefillxm| 23.12.2023 19:49 XML-Dokument 11KB
oder
Dateipfad: B
15.2 Verarbeitung des Importdatensatzes
- . - - . J— - o .
| 3 onlineantrag - Import und verarbeitung x ¢t Wenn die in der XML-Datei
- 1 .
f[-5)  Importaus Onlineantrag enthaltenen elektronischen
| © Ermagl rarbeity gestellten Antragen a inspauschale

Antragsdaten erfolgreich ver-
arbeitet werden konnten,

Importierte Vereinsdaten Vorhandene Vereinsdaten erhalten Sie das nebenste-
AntragiD: 3d65a025-a08d-4e7-9561-4fe1af38fc65 hende Im portformula range-
Antrag eingegangen:  12.01.2023 10:23:08 ze igt.

Musterverein1

Das System vergleicht hier
Kopold, Hubert > den importierten Vereinsna-
A men mit den gespeicherten
Vereinsstammdaten. Sollte
eine Ubereinstimmung ge-

*;D Der importierte Datensatz konnte keinem \ direkt zi Qr werden. funden Werden, Zelgt Ihnen
Sie kannen iber die dche einen manuell zuordnen oder einen neuen
Stammdatensatz generieren lassen. d as SySte ma Uf d errec hte n

Seite (Vorhandene Vereins-
daten) den entsprechenden
Stammdatensatz aus VerA-
Pro an.

In unserem Beispiel konnte keine Ubereinstimmung mit einem Yorhandenen Stammdatensatz gefunden wer-
den. Dies wird Ihnen visuell durch das rote Ausrufezeichen angezeigt. Zudem erhalten Sie eine entsprechende
Erklarung angezeigt. Ferner wird in diesem Fall auch die Synchronisationsschaltflache aktiviert.

Vorhandenen Vereinsstammdatensatz manuell wihlen oder neuen Vereinsdatensatz erstellen
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Uber die Synchronisierungsschaltfliche bekommen Sie
das Zuordnungsformular angezeigt, mit dessen Hilfe
Sie einen bestehenden Vereinsstammdatensatz dem
Importdatensatz zuordnen kénnen. Sollte es sich bei
dem importierten Datensatz um einen neuen Verein
handeln, klicken Sie auf die Schaltflache [Neuer
Stammdatensatz] ansonsten tibernehmen Sie
winschten Stammdatensatz fiir den Datenimport.

Nach der Ubernahme oder Neuauswabhl eines Vereins-
stammdatensatzes klicken Sie bitte auf die Schaltflache
[Weiter] um die Ubernahme der Lizenzdaten vorzube-
reiten.

Vorhandenen Ubungsleiterdatensatz manuell wihlen

Im Nachgang zum Vereinsstammdatensatz zeigt lhnen
der Importassistent die importierten Ubungsleiterda-
tensatze an. Analog zum Import des Vereinsstammda-
tensatzes werden Ubungsleiterlizenzen, die bereits in
VerAPro gespeichert sind, entsprechend markiert. Sie
miissen lediglich die Datensatze, welche mit einem ro-
ten Ausrufezeichen markiert sind, manuell zuordnen
oder als neuen Datensatz markieren.

Fir eine manuelle Zuordnung oder eine Neuerfassu
des Ubungsleiters klicken Sie auf die Synchronisations-
schaltflache.

= onlineimport - Manuelle Zuordnung von Lizenz-/Ubungsleiter
P

Suchenach:  Ausweis-Nr. ~

Zuordnung Lizenz zu vorhandenem Ubungsleiterstamm
len Ubungsleiter aus, der fur die Importdaten in Frage kommt

Bitte wahle

3 |Lizenz-hr « Ubungsleiter Giltigkeit Lizenz Ausweisart Sportart

3 (W — - = = - = omm
s

L

a : = = - - -
8

ﬂ b

! P T - - PE B
¢

| [ - - . = R -
8

| = .

b e S——_ = = s -
[

Ubernehmen Neuer Stammdatensatz SchlieBen
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Suche nach Vereinsname:

Importverein zu vorhandenem Verein

Verein aus, der fiir die Imporidaten in Frage kommt

muster

|Vereinsname

[Ansprechpartner

5] Onlineantrag - Import und Verarbeitung

Kopold Hubert

Neuer Stammdatensatz SchlisRen

Ubernehmen

oder neuen Datensatz erstellen

B Import aus Onlineantrag

Tt T ——— T

31.12.2023

AF \ werden. Sie konnen entweder eine manuelie

inden
Zuordnung 2u eine! henden Datensatz vomehmen oder die Stammdaten neu erstellen lassen

Ubungsleiter (mpart) Lizenz

Ubungsleter

fenz (Import)

nazaey Tramer C Breitenspor

2202 Traingr C Breitenspo

3122025 Trainer C Breitenspe

31122026 Traingr C Breitenspo

Ausfilhren

Schiieflen

Daraufhin 6ffnet sich ein Detailfenster, in wel-

als neuen Datensatz automatisch anlegen lassen
kénnen. Wenn Sie die Datenliste abgearbeitet
haben, klicken Sie bitte auf die Schaltflache [Aus-
fihren]. Der Importvorgang wird daraufhin ge-
startet und der entsprechende Antragsdatensatz
zur Kontrolle geoffnet.
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Nachbearbeitung der Antragsdaten

i Antragsdaten
i

Musterverein
| Aatiagidaen Versinspauschale
i |EE ata Datum 2.01.202;
s i — bis einschl 13.) 10 x 1200 EUR
e - bis einschl. 17.) 10 x 2500 EUR
bis einschl 26, 10 x 5000 EUR
} Vomame  SEEEEEENE
iber 26 Jahre 9 x 5000 EUR
Stale Musterstratie 1
{ SchwerBeh i.26) 1 x 5000 EUR
{ PLZ 12345
Summen: 40
| Ont Musterstadt ~
Jugendante 10%  Mind 0%~
| Freistellung 08,04, 2014
| Axivell 30= 75 % Beirags Ist
{ BAN - —— - Begrindung Dies ist nur ein Test des Anrages!
| Bic n =
| Bank

Antagabgelehnt [F Nein [ Ja

HKSoftware

120,00
250,00
500,00
450,00

50,00

1.370,00

959,00
1.500,00

2023
Vosiahueseenzen:
et | Ubungilster GikigBis  Lizsnz
PDF Anzeigen Bl |@
Memofunktion:

OL-diz. | Zusdiz. Bliz.  Adiz|

Lizenz |

16. Auswertungen

Bei einer erfolgreichen Ver-
arbeitung 6ffnet sich auto-
matisch das Antragsformular
mit lhren importierten An-
trags- und Ubungsleiterda-
ten. Diese kbnnen, wenn
notwendig, nachbearbeitet
werden.

VerAPro beinhaltet verschiedene Tools und Berichte zur Auswertung der erfassten Abrechnungsdaten.

16.1 Jahresvergleich

Im Ribbon Druck/-Export-Funktionen finden Sie den Jahres-
vergleich. Die Vergleichsauswertung zeigt lhnen detaillierte
Veranderungen in den jeweiligen Faktoren und erfassten Li-
zenzdaten bezogen auf das jeweilige Abrechnungsjahrim

Vergleich zum Vorjahr. Diese Auswertung lasst sich auch als

Bericht ausdrucken.

© HKSoftware 2006-2024 (Stand: November 2024)

E Datenvergleich (Antragsjahre]

. I I Statistik-Vergleich

Vergleicht die Zuwendungsdaten der jeweiligen Antragsjahre miteinander.

Anzahl Vereine

Enwachsene:
Gesamtmitglieder.
A-Lizenzen;
B-Lizenzen:
Clizenzen:

Zusatz-Lizenzen:

Gesamt-tE:

titglieder bis 26 Jatre:
Schwerb. Mitglieder i 261

Gesamt-Lizenzen:

Gesamtfarderung:

2024 | 2023 Differenz
2 4 2

175 150 25

5 7 74

176 a g5

356 320 36
0.00 200 -2,00
0.00 1.00 -1.00
1.00 340 -2.40
0.00 0,00 0,00
1.00 E.40 540
262600 816600 -5.540,00
1.260.48 € 473628 € 347580 &

Drucken Schlielen
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16.2 Gesamtiibersicht

Im Druckmenu finden Sie neben der Zusammenstellung der Mitglie-
dereinheiten fir die Meldung an die jeweils zustandige Regierung u.a.
auch eine Gesamtiibersicht. Diese Ubersicht stellt Ihnen je Abrech-
nungsverein die wichtigsten Parameter zur Berechnung der Mitglie-
dereinheiten, der erfassten Lizenzen und der errechneten Gesamt-
Mitgliedereinheit zur Verfligung.

16.3 Vergleichsauswertung (Vereinsbezogen)

\ Vereinspauschale - Gesamtiibersicht

Musterversn

‘Gecorafostale.
Grinvatier Weg 39
52061 Desernoten

- 2 | sunmeme x Forasriewag

w20 x g

Gitgt sz bz clx zwn

o

Im Gegensatz zum Jahresvergleich (sh. Ziffer 15.1) ent-
halt der Bericht ,Vergleichsauswertung von Mitglie-
dern zum Vorjahr) eine detailliertere Gegenliberstel-
lung der einzelnen Antragsvereine und der Verande-
rung gegenuber einem frei zu wahlenden Vergleichs- p—
jahr. Etwaige Differenzen werden je Verein dargestellt.
Ein Gesamtvergleich rundet die Darstellung ab.

e

Vergleichsauswertung von Mitgliedereinheiten zum Vorjahr

17. Priifassistent

Im Ribbon Priifassistent finden Sie einen Kontrollassistenten, der lhnen dabei hilft, die wichtigsten Férdervo-
raussetzungen zu priifen. Ebenso enthalten ist ein Ubersichtsassistent, der lhnen samtliche erfasste auswértige

Vereine auflistet.

© HKSoftware 2006-2024 (Stand: November 2024)
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17.1 Kontrollassistent

Im Kontrollassistent konne Sie (iber die einzelnen Priif-

schritte effizient feststellen, ob ein Verein die entspre-

chenden Voraussetzungen fur die Vereinspauschale erfullt
oder nicht. Samtliche Auffalligkeiten, die im Kontrollassis-
tenten festgestellt werden, kénnen Sie auch ausdrucken

oder als PDF erstellen lassen.

17.2 Auswadrtige Vereine

Die Zusammenstellung von Ubungsleiterlizenzen, wel-
che auBerhalb der abrechnenden Kreisverwaltungsbe-
horde (KVB) eingesetzt werden erméglicht lhnen einen
schnellen und problemlosen Abgleich dieser Daten mit
der jeweiligen KVB. Sie konnen die Daten direkt als
Email Gber Outlook versenden.

Je nach Status des Abgleichs kdnnen Sie festlegen, ob
der Abgleich erledigt ist und damit die eingereichte
Lizenz zur Halfte (0,5) in Threm Bereich anerkannt wer-
den kann.

© HKSoftware 2006-2024 (Stand: November 2024)

igen Prifung Kicken Sie

Priffschitte
- Vereinsstammdeten

Versinsname
Musterverein
Musterverein 3

[ eblaufdstum | Giitigbis |

08042014 31122017

L
-l Antragsdaten
LB anragedam
 Jugendiche(10%)
B Makimale Lizenzshl
 Beiagsautkommen
& Motatunktion - Memo
-l Ubungsleiterstammdaten
i 5 Busweis Gt (Ablavf]
[51] ULriginatausweis

=
£ Mehiachizenz

Einstellungen Drucken SchiieBen

[=2] Abgleich mit auswartigen Kreisverwaltungsbehorden X

Wahlen Sie bitte den gewinschten Versin aus der Liste aus. und Auswahl
bestatigen Sie, soweit erfolgt. den Abgleich durch Kicken auf die

Schafiache [Abaleich enedit] & noch Abzugleichen

€ Erdedigt

Eigener Ver

Abgleich per Mail Bericht erstellen Abgleich Erledigt Schliefien
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18. Kommunalférderung (optional)

VerAPro beinhaltet u.a. die Mdglichkeit, die bereits erfassten Antrags- und Lizenzdaten fiir ein analoges kom-
munales Férderverfahren der Vereinspauschale zu kopieren und mit eigenen Faktoren und Férdersatzen zu ar-
beiten. Diese Variante ist nicht im Standardumfang von VerAPro enthalten und daher kostenpflichtig. Fiir die
Freischaltung wird auf dem jeweiligen Rechner ein entsprechender Lizenzschliissel fir das Kommunaltool be-

Forderart: [ Staatszuschuss(S) [l Kommunalzuschuss(K)

notigt. Sobald das Kommunaltool freigeschaltet ist, konnen Sie
Uber die Funktion Forderart zwischen den beiden Varianten hin-
und herschalten.

18.1 Daten-Kopie

Sie sollten zundchst die staatliche Vereinspauschale vollstandig
bearbeiten und erfassen, bevor Sie eine Antragskopie der Daten in
das Kommunaltool initiieren. Damit halten Sie den Nachbearbei-
tungs- und evtl. Erfassungsaufwand in der Kommunalversion in
moglichst geringem Umfang. Sie konnen sowohl die Antrags- wie
auch die erfassten Lizenzdaten aus dem staatlichen Bereich in den
kommunalen Bereich Gibernehmen.

Die entsprechenden Faktoren konnen Sie in den Jahreswerten im
Kommunalbereich individuell anpassen. Ebenso kénnen Sie einen
eigenen Forderbescheid auf der kommunalen Ebene erstellen. Die

E Kopierfunktion

Daten - Kopie

Faopiert die D aten der Staatstorderung in die Kommunalfdiderung.

Diese Funktion erstelt eine Kopie der Antragsdaten sowie der Lizenzdaten aus der
| Staatszuwendung fiir die Kommunalfrdenung

Diekopi_eften Daten konnen anschliebend direkt fir die kommunale Forderung bearbeitet |

und verandert werden. Vorgenommene Anderungen beziehen

Kopieren

Dateniibemahme:
¥ Antragsdaten und Lizenzen
I MNur Antragsdaten

Hopie Loschen

sich demnach immer auf

Schlielten

Erstellung eines Einzelbescheides in der Kommunalforderung ist aktuell noch nicht moglich!

19. Jugendsportférderung (optional)

Bei der Jugendsportforderung handelt es sich ebenfalls
um ein kostenpflichtiges optionales Zusatztool, wel-
ches auf bestimmte kommunale Sportférderrichtlinien Forderiatn

abgestimmt ist, die eine derartige Férderung beinhal- e
2022
ten. | 2021

Bei der Jugendsportforderung werden Mitgliederzah- \
len im Jugendbereich mit einem festgelegten Zu-
schussbetrag multipliziert. Die errechneten Zuschuss-
summen koénnen entsprechend ausbezahlt und in ver-
schiedenen Zusammenstellungen und Grafiken an-
schaulich dargestellt werden.

© HKSoftware 2006-2024 (Stand: November 2024)

Um rur die Zahlen fi
druck

ssamy
drucken, wahlen Sie nichts aus

Gemeinde 2u | Aschheim ~
Aying

o]
Baierbrum

Brunnthal

Deisenhofen v

Auswahl entfernen

Offnen Email-Verteiler

SchlieBen
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20. Datenbank - Sicherung

20.1 Datensicherung

Grundsatzlich sollte die Backenddatenbank ,VerAPro_be.ac-
cdb” auf einem Serverlaufwerk liegen, damit eine automatische
Sicherung Uber die Serversicherung erfolgt. Unabhéngig davon
kann Gber die Ribbon-Funktion Datenbank eine manuelle Siche-
rung der Datenbank angestofRen werden.

Wahlen Sie hierzu einen entsprechenden Sicherungspfad tiber
den Verzeichnisdialog aus und klicken Sie anschliefend auf die
Schaltflache [Datensicherung]. Die Backenddatenbank wird da-
raufhin in einer ZIP-Datei in dem festgelegten Sicherungspfad
gespeichert.

20.2 Daten-Wiederherstellung

Die Datenbankriicksicherung kénnen Sie Uber die Ribbon-Funk-
tion Daten-Wiederherstellung starten. Wahlen Sie fur die Riick-
sicherung die entsprechend gesicherte ZIP-Datei aus und kli-
cken anschlieBend auf die Schaltflache [Wiederherstellen].

21. Vorlagenverwaltung

5] Datensicherung

=

Datensicherung

Um Datenverluste zu vermeiden, sollten Sie regelmaBig eine
Datensicherung Ihrer Datenbank durchfihren.

Datensicherung Schlieften

[52] Datenrucksicherung

L)
=C

Sicherungsdatei (ZIP):

Datenriicksicherung

hte ZIP-Archiv fir die Rick-
n auf "Wiederherstellen".

sicherung aus und

Wiederherstellen SchlieRen

In der Vorlagenverwaltung konnen Sie die von lhnen
benotigten Word-Dokumente oder PDF-Dateien hin-
terlegen. Sie haben hierdurch einen schnellen Zugriff

[g” Must '

EEl vorlagenverwaliung

ervorlagen -
d

Verwaltung

auf diese Dateien und gleichzeitig einen guten Uber-
blick Giber notwendige Dokumente fir Ihre Arbeit.

Bescheid docx

Datei Offnen

Auszug Richtlinien - DocDatei
Auszug Richtiinien - PDFD atei

Leeres D

DatePrad [ Prad |
Anirag - DecDatel D:\F Ve doc
Anitrag - PDFDatei DiA hale. pdf

D\Projekte\VertProWardnickeMauszug_aus_den_Richtinien doc
D:\Projekte\VertPioWVordnickehiuszug_aus_den_Fichtinien pdf |
C:\Prograr Files\HKS oftwareVeibPro\Bescheid\Bescheid dock

okument Vorlage Speichemn Schliefen

Vorlage Léschen
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22. Tabellenansicht

Die Tabellenansicht ist ein geschitzter Bereich, der ausschlieflich der Entwicklerfirma vorbehalten ist.

23. Datenbankwartung

Die Programmwartung ermdglicht die Restrukturie-
rung von Datenbankzeigern, wenn es zu Problemen
bzw. Inkonsistenzen in der Programmausfiihrung
kommt.

8] Datenbank - Wartung x

Datenbank: |D \Projekte\VerAProd\ersion23\erAPro.accde < B3

DB Yersion: Letzte Kamprimisiung:
Drateigrofe:

Drateidatum:

Sortienung

HKSoftware

Programm-Wartung

I ] [ Software? ntwickbund
JEs1 oaterbank Komprimieren s wllerasieey [ Beenden
24. Bankleitzahlendatei
Fir die korrekte Zuordnung des BIC zu einem IBAN ist 5" >
die enthaltene Bankleitzahl notwendig. Durch Bank- . Bankendatel - Ub
fusionen kommt es verstarkt zu Anderungen beim LS| emosett o v
BIC. In der Bankendatei kdnnen Sie die entsprechen- Suche nach
den Anderungen der Bankleitzahl bzw. des BIC durch- L’: Earkaren
v BIC Suchbegrif: AARBDESW200 v

fiihren. Die Anderungen haben direkten Einfluss auf
die gespeicherten Bankdaten in den Vereinsstamm-
daten.

25. Postleitzahlendatei

Bitte geben Sie als Suchbegriff den BIC-Code der Bank ein. Die Suche starten Sie mit einem klicken auf ‘Suchen®

Bankleitzahl
20010424

Bankname:

Andemn BIC-Import Schliefen

Im Gegensatz zur Bankendatei ist eine Anderung
bzw. Ergdnzung der Postleitzahlendatei in VerAPro
eher eine Ausnahmeerscheinung. Sollte eine Postleit-
zahl in der hinterlegten Tabelle nicht vorhanden sein,
kénnen Sie diese Uber die Postleitzahlendatei neu
erfassen. In diesem Fallen wird bei Eingabe der Post-
leitzahl in den Stammdaten automatisch der entspre-
chende Ort eingefligt.

© HKSoftware 2006-2024 (Stand: November 2024)

E Postleitzahlen (Bearbeiten) X

i

Postleitzahlendatei - Bearbeitung

Ermaglicht die Bearbeitung von Postleitzahlen.

Suche nach Postletzahlen:

| v

Postleitzahl

Wohnort:

Schliefen

Loschen
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26. FuBnoten-Verwaltung

Bei der Erfassung der Ubungsleiterlizenzen kénnen 53 Funotenveraaliung x
fir eine informative Nachricht auf den Bescheidaus- || E= B eaaiciaic it
drucken FuBnoten hinzugefligt werden. Dies dient
. . . Fulincte: |
insbesondere der Vermeidung von Nachfragen sei- .
tens der Vereine.
. . ) Neu Speichern Léschen
Die Texte bzw. Anderungen dieser Fulnoten erfolgt | ‘ | | | |
iiber die FuRnotenverwaltung. s =
2 Lizenz entspricht nicht dem aktuellen Lizerzkatalog
3 Originalizenz bei Fremdverein - keine Zustimmung 2ur Teiling
4 keine Originalizenz/Eklarung auch nicht bei Fremdverein
5 Lizenztelung auf zwei Yereine bereits erfolat
3 Lizenzanerkennung wg. Corona
7 K.appung wg. Erreichen mas. Lizenzzahl -

SchlieBen

27. SQL-Editor

Der SQL-Editor dient zur spezifischen Datenbereit- 5 sal-Anwisungen *
stellung. Hiertiber kdnnen individuelle Datenbankab- = 7 ‘ x

SQL-Ausfihren SQL Loschen SQ eichem SQL Offnen Datenexport Schliefen
fragen generiert werden, welche nicht direkt im Pro-

. . saL: | Gefundene
gramm oder in der Benutzeroberfldche enthalten ‘ st
sind. Die erstellten Daten kénnen direkt in Excel oder .
als CSV-Datei ausgegeben werden.

28. Log-Daten
VerAPro |ogt eine Vielzahl von Daten- =] Berichterstellung - Logdatenauswertungen X
. . . u Berichterstellung von Log-Dateien wahlen Sie bitt gewlinschten Zeitraum aus.
anderungen in verschiedenen Stamm- e e i ‘
daten mlt Dle Anderungen kénnen Z Verein ‘An-Datum ‘ MKmd‘ MJgd\‘MErw ‘MEM |\§|—Eemag‘khge\ ‘User
1 1 H A & Wache 13/2024 -
Uber verschiedene Zeitraume nachver- R
€ Quartal 1/2024
folgt werden. -
€ kein Zeitraum

Ausgewahiter Zeitraum

Wahlen Sie hierzu zunachst den ge- sisr | [EEEE ]
wiinschten Zeitraum flr die Logdaten R |
aus. AnschlieRend klicken Sie bitte auf e Ty

die Schaltflache [Daten Erzeugen]. Die izen_mm
Ergebnisse werden lhnen in der Uber- Usongaeter tamm
sicht angezeigt. Sie haben die Moglich-
keit der Datenanzeige von gednderten
Antragsdaten, Lizenzdaten, Vereins-
und Ubungsleiterstammdaten.

Dsten Erzeugen ’ SchiieRen
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29. Update-Check

Der Update-Check prift Gber unsere Web-API ob 5] Update-Assistent X

eine neue Version von VerAPro zum Download be- &5 Update-Assistent

rei tS te h t 3 Priift die Aktualitt der vorhandenen Programmyversion
Aktuell installierte Version: Download-Version:

Fiir den Download ist die Anmeldung liber unser On-

X i ) K Version: VerAPro 4 Versions-Nr.

lineportal notwendig. Eine automatische Download-

i X K i . : Front-End 23 Version-Stand:

und Installationsfunktion ist in VerAPro nicht imple- BackEnd: 2006

mentiert, da die Anwender in der Regel nicht Gber

entsprechende Administrationsrechte auf den Client- Update-Checkzsiraum:  [3 [+ Tag(e) %

rechnern verfugen. - o O
Hinweis: Daten werden von der HKS-API geholt. R

Schliefien
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Anhang - Updateinformationen zur Programmversion VerAPro

Updateversion Beschreibung

4.11.2000 - 18.01.2023 Fehlerbehebungen:
Verschiedene Fehler wurden behoben
Bei der Berechnung des Jugendanteils im Antragsformular wurde in die Gesamtmitgliederzahl die Zahl der
Behinderten nicht eingerechnet.

Die Berechnung der Gesamtmitgliederzahl im Serienbrief hat nicht die Mitglieder mit Behinderung um-
fasst. Ebenso wurde im Bescheid die Kappungsgrenze bei den Lizenzen ohne die Mitglieder mit Behinde-
rung berechnet.

Im Bericht fir die Zusammenstellung an die Regierungen wurde die Faktorspalte fiir die Mitglieder fiir Be-
hinderte nicht mit dem Faktor 10 multipliziert.

4.12.2000 - 24.01.2023 Fehlerbehebungen:
Verschiedene Fehler wurden behoben
Die Funktionen [Lizenz auf 0] und [A/B Liz auf 325] im Register [Vereinspauschale] der Antragsbearbeitung
haben Fehlermeldungen erzeugt und wurden nicht korrekt ausgefihrt.

Die Logdaten fiir die beiden o.g. Funktionen wurden ebenfalls nicht korrekt ausgefuhrt.

4.13.2001 - 18.02.2023 Neuerungen:
Automatische Verarbeitung des digitalen Vereinsantrages, der iber das Bayernportal erstellt und an die
Kreisverwaltungsbehorde via Email zugestellt wurde. Wir haben hierzu ein entsprechendes Manual auf
der Release-Seite zu VerAPro bereitgestellt.

Im Priifdatenblatt erfolgt die Ubungsleiterauflistung nunmehr wieder in alphabetischer Reihenfolge.

Fehlerbehebungen:

Verschiedene Fehler wurden behoben

Die ME-Einheit wurde in den Ubungsleiterstammdaten nicht korrekt in Abhangigkeit der eingestellten
Ubungsleiterlizenz angezeigt.

Die Programmierung zur Info des Vorjahreszuschusses wurde korrigiert. In Zukunft wird der korrekte
Wert des Vorjahreszuschusses tbernommen.

Die Plausibilitatsprifung der 10% Regelung im Kontrollassistenten wurde um die schwerbehinderten Ver-
einsmitglieder erganzt.
4.14.2001 - 15.04.2023 Fehlerbehebungen:
Verschiedene Fehler wurden behoben
Die Anderung von Vereinsnamen von auswértigen Vereinen hat eine Fehlermeldung erzeugt.

Im Bereich der Landkreisforderung/Jugendférderung konnte die Gemeinnitzigkeit nicht korrekt hinterlegt
werden.

4.15.2002 - 01.05.2023 Neuerungen:
Energiekostenpauschale - Meldungsverfahren tiber Vereinspauschale
Das Antragssystem in VerAPro wurde um die Moglichkeit erweitert, dass Vereine, die einen Energiekos-
tenzuschuss gestellt haben, entsprechend markiert werden konnen. Die Auswahlmaoglichkeit erfolgt in der
Antragsdatenanzeige des Vereins.
Soweit ein Verein positiv hinsichtlich des Energiekostenzuschusses ausgewahlt wurde, errechnet das Sys-
tem automatisch eine ME-Summe von 80% der ME-Summe der Vereinspauschale.
Die Meldung an die Regierung wurde um eine entsprechende Spalte erweitert.

Fehlerbehebungen:
Verschiedene Fehler wurden behoben

4.16.2002 - 08.05.2023 Fehlerbehebungen:
Energiekostenzuschuss
Bei der Berechnung des Energiekostenzuschusses wurden keine A-Lizenzen berlcksichtigt.

4.17.2002 - 13.05.2023 Neuerungen:
DTA-Modul - Energiekostenzuschuss
Wir haben das DTA-Modul fiir die Auszahlung - entweder via SEPA-Datei oder IHV - an den diesjahrigen
Energiekostenzuschuss angepasst. Die beiden Zuschussarten sind in der Auszahlung getrennt, sodass auch
fir die Vereine leichter ersichtlich ist, fiir welchen Bereich Sie einen Zuschuss erhalten. Eine Kumulation
der Zuschisse sehen wir im Rahmen der Auszahlung aufgrund der unterschiedlichen Férderbereiche nicht
als zielfiihrend an.

Fehlerbehebungen:

Energiekostenzuschuss

Bei der Berechnung des Energiekostenzuschusses wurde ein weiterer Fehler im Bereich von Kappungs-
grenzen entdeckt. Die Kappungsgrenze wurde beim Energiezuschuss nicht beriicksichtigt, sodass eine zu
hohe ME-Einheit in diesen Fallen errechnet wurde.
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4.18.2003 - 15.08.2023 Neuerungen:
API-Schnittstelle - Updatehinweis
Fir unsere Softwareprodukte haben wir eine API-Schnittstelle entwickelt, die eine sichere und leistungs-
fahige Kommunikation zwischen unseren Desktopprogrammen und unserem Onlineserver zur Verfligung
stellt.
Damit konnte nunmehr insbesondere in VerAPro ein Updatehinweis integriert werden, der die Nutzer auf
neu vorhandene Updates von VerAPro hinweist. Dies stellt eine deutliche Verbesserung zur jetzigen Situa-
tion Uber den Versand von Updateemails dar.

XML-Schnittstelle - Onlineantrag

Die Verarbeitung der XML-Schnittstelle aus dem elektronischen Onlinesystem des Bayernportals wurde
liberarbeitet. Die urspriinglich avisierte Ubernahme von Emaildaten wurde auf ein Dateiauswahlsystem
gedndert. Dies resultiert insbesondere daraus, dass es fir die digitale Verarbeitung des Onlineantrages
vorteilhafter ist, die Ubergebenen Daten direkt aus dem Dateiverzeichnis des Anwenders in VerAPro zu
importieren. Emails sind aufgrund der GroRBenbeschrankungen von Postfachern unter umstehenden zu
groll und unpraktikabel.

Fehlerbehebungen:
Erstellung SEPA-Datei fiir Kommunalzuschuss
Der von VerAPro generierte Verwendungszweck fiir die Uberweisungen konnte nicht verdndert werden.

Verschiedene Fehler wurden behoben

4.19.2004 - 01.01.2024 Neuerungen:
Abrechnung des Energiekostenzuschusses
Fur die finale Abrechnung des Energiekostenzuschusses besteht in VerAPro 4 fiir das Jahr 2024 die Mog-
lichkeit die tatsachliche Hohe des anerkannten Energiekostenzuschusses in den Antragsdaten zu erfassen.
Das System errechnet hieraus einen eventuellen Differenzbetrag zu einer 2023 gewéhrten Pauschale. Der
Differenzbetrag wird automatisch von der errechneten Vereinspauschale abgezogen. Die entsprechende
Anpassung des Bescheidmusters wurde diesbezlglich ebenfalls bereits vorgenommen und wird bis zur
Auszahlung der Vereinspauschale bereitgestellt werden.

Anpassung der Datentabelle an eine Hochstgrenze von Mitgliedereinheiten
Im Vorgriff auf eine mogliche Einflhrung der geplanten Hochstgrenze von Mitgliedereinheiten im Kontext
von Ubungsleiterlizenzen wird die Tabellenstruktur von VerAPro entsprechend angepasst.

XML-Schnittstelle - Onlineantrag

Die Verarbeitung der XML-Schnittstelle wurde tUberarbeitet und an die aktuelle Struktur angepasst. Eine
Anleitung fir den Import von Online-Antragen (BayernStore) haben wir auf unserer Homepage im Bereich
\Download\VerAPro-Releases als Whitepaper zur Verfligung gestellt.

Fehlerbehebungen:

Verschiedene Fehler wurden behoben
4.20.2005 - 06.02.2024 Umstellung des Forderverfahrens — Zurtickgezogen

4.21.2005 - 08.02.2024 Neuerungen:
Wiederherstellung der bisherigen Programmfunktionalitidten
Nachdem eine Forderumstellung hin zu einer Mitgliederbegrenzung nicht weiterverfolgt wird und fir die
Abrechnung der Vereinspauschale wie bisher die Kappungsgrenze malRgebend ist, werden die Funktionali-
taten wieder auf die bisherige Programmfunktion zuriickgesetzt.

Fehlerbehebungen:

Verschiedene Fehler wurden behoben

4.22.2005 - 29.02.2024 Fehlerbehebungen:
Energiekostenzuschuss - Fehler bei Uberschreitung der 80% Grenze
Wir haben festgestellt, dass bei der Uberschreitung des Eingabebetrages des tatsichlichen Energiekosten-
zuschusses gegeniiber dem beantragten Zuschuss zwar in VerAPro ein entsprechender Hinweis erscheint.
Allerdings wird dann die urspriinglich beantragte Energiekostenpauschale durch den eingegebenen tat-
sachlichen Energiekostenzuschuss liberschrieben. Was in diesem Falle falsch ist, da keine Férderung tGber
die 80% hinaus vorgesehen ist.
Wir haben diesen Bug entsprechend gefixt und wiirden Sie bitten, diesbezlglich bereits bearbeitete Ver-
eine nochmals zu Gberprifen.

4.23.2006 - 01.05.2024 Neuerungen:
Einzelbescheiderstellung - Versand via Mail
Neben der Serienbrief-Bescheiderstellung haben wir inzwischen eine Einzelbescheiderstellung bei den An-
tragsdaten implementiert. Dies hat den Vorteil, dass die Bescheide direkt per Email an den jeweiligen Ver-
ein versendet werden kénnen. Zudem werden die Bescheide als PDF-Datei zum jeweiligen Antrag abge-
legt.
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Fehlerbehebungen:

Energiekostenzuschuss - Feld E-Pauschale konnte nicht gedndert werden

Fur die Berechnung des Energiekostenzuschusses 2024 ist Voraussetzung, dass das Feld ,,E-Pauschale” in
den Antragsdaten auf ,Ja“ steht. Aufgrund verspatet durchgefiihrter Updates war dies u.U. nicht bei allen
in 2024 erfassten Vereinen, welche einen Anspruch auf Energiekostenzuschuss haben, der Fall. Mit der
aktuellen Version wird dies sowohl automatisch vorgenommen, als auch die Moglichkeit geschaffen, tiber
das Feld ,,E-Pauschale” eine manuelle Auswahl zu treffen.

Verschiedene Fehler wurden behoben

4.24.2006 - 04.09.2024 Neuerungen:
Energiepreiszuschuss - Abrechnungsiibersicht
Nach Angaben des Innenministeriums ist bis Ende September 2024 eine Abrechnung zum Energiepreiszu-
schuss vorzulegen. Wir haben im Druckmenu hierzu einen entsprechenden Bericht (Meldung Energie-
preiszuschuss] analog der Meldung der Mitgliedereinheiten hinterlegt. Sie kdnnen diesen Bericht - soweit
keine Anderungen an der Zusammenstellung notwendig sind - direkt als Email versenden.

Verschiedene Fehler wurden behoben
4.25.2006 - 27.11.2024 Verschiedene Fehler wurden behoben
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Zu weiteren Fragen rund um die Funktionalitat von VerAPro kdnnen Sie gerne unseren Support kontaktieren.

HKSoftware
Hubert Kopold
Rosenstrale 105
86633 Neuburg a.d. Donau
Mail:  support@hksoftware.de

Web: www.hksoftware.de

Tel.018 03 /700 701

(Festnetz 9ct/min; Mobil max. 42 ct/min)
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